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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Bakov nad Jizerou

Zastupitelstvo mésta Bakov nad Jizerou se v souladu s ustanovenim § 96 zakona &. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich ptedpisi (dale jen: zdkon o obcich),
usneslo vydat tento jednaci fad:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Zastupitelstvo mésta Bakov nad Jizerou je sloZeno z ¢leni zastupitelstva mésta, jejichZ podet
na kazdé nasledujici volebni obdobi stanovi v souladu se zakonem zastupitelstvo pfedchoziho
volebniho obdobi. V pfipadé, Ze pocet ¢lenl nestanovi zastupitelstvo, postupuje se v souladu
se zakonem o obcich v platném znéni.

Pocet zastupitelti mésta Bakov nad Jizerou pro volebni obdobi 2010-2014 je 21.

Jednaci tad zastupitelstva stanovi podrobnosti o jednani zastupitelstva, tj. upravuje ptipravu,
svolani, prib¢h jednani, usnaseni, jakoz i dalsi otazky.

O otazkach upravenych timto jednacim faddem, popf. o dalSich otazkach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo v mezich zakona.

O otazkach neupravenych jednacim fadem tykajicich se priib&hu jednéni zastupitelstva nebo
zabezpeceni jeho usneseni rozhoduje zastupitelstvo svym usnesenim.

Pravomoc zastupitelstva mésta je dana pfislusnymi ustanovenimi zakona o obcich.

Clinek 2
Svolavani jednani zastupitelstva

Zastupitelstvo mésta se schazi dle potieby, nejméné vSak jednou za tfi mésice vzdy od 18
hodin, nejpozdéji do 22 hodin v jednacim sale, pokud neni zagatek jednani uveden v pozvance
jinak.

Zasedani zastupitelstva svolava a Fidi zpravidla starosta mésta.

Starosta mésta svolava jednani zastupitelstva nejpozdéji do 7 dni pfede dnem jednani, a to
pisemnou pozvankou doru¢enou dorucovatelem nebo v elektronické podobé. Prilohou
pozvanky jsou pisemné podklady vztahujici se k projedndvanym bodim jednani
zastupitelstva, a to v listinné nebo elektronické podobé. Pokud &len zastupitelstva neobdrzi
materialy dle véty prvé, kontaktuje spravni odbor méstského fadu, a to nejpozdéji ve 1hité tii
dny pfed jednanim zastupitelstva mésta. Méstsky ufad vtakovém ptipadé poskytne
neodkladné materialy nahradni.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva, ucini tak mistostarosta, popfipadé jiny &len
zastupitelstva, ktery bude zvolen.

Clének 3
Priprava jednani zastupitelstva

Piipravu jednani zastupitelstva organizuje starosta mésta podle programu stanoveného radou
meésta, pfitom stanovi zejména:

o dobu a misto jednani,

o odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladu,

o zpisob projednani materiali a navrhi na opatieni s ob&any.

3



Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva
maji jeho €lenové, rada mésta a vybory.

O zafazeni navrhil pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na program jeho jednani
rozhodne zastupitelstvo.

Navrhy se pfedkladaji podle obsahu bud’ istné nebo pisemné. Pisemné materialy, uréené pro
jednéni zastupitelstva, pfedklada navrhovatel v poétu 21 vytiskd, neni-li dohodnuto jinak, a
v elektronické podobé prostfednictvim méstského ufadu nejpozd&ji 10 dnd piede dnem
Jjednani zastupitelstva tak, aby mohly byt doruceny &lentim zastupitelstva ve lhiité dle ¢lanku 2
odst. 3.

Pfedkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily &leniim zastupitelstva
komplexné posoudit a projednat danou problematiku, v&etné diivodové zpravy a navrhu
usneseni.

O misté, dobé a navrzeném pofadu jednani zastupitelstva mésta informuje starosta ob&any
nejpozdéji 7 dni pfed jednanim zastupitelstva, a to na ufedni desce méstského Gfadu, a dale
zpisobem v misté obvyklym. Na webovych strankach mésta Bakov nad Jizerou se spolu
s pozvankou zvefejni pisemné materidly urené kprojednani, a to v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy upravujicimi ochranu osobnich udaji.

Clének 4
Ucast ¢lenii zastupitelstva na jednani

Jednani zastupitelstva se UCastni s hlasem rozhodujicim vSichni Elenové zastupitelstva mésta.
V opatném ptipad€ jsou povinni omluvit se starostovi s uvedenim divodu nepfitomnosti, a to
pied zapoCetim schiize. Také pozdni pfichod nebo pfedéasny odchod omlouva starosta mésta,
pfipadné tajemnik.

Utast na jednani stvrzuji &lenové podpisem do listiny pfitomnych.

Jednani jsou déle povinni se zacastnit vedouci odbori méstského Gfadu, v pripadé potieby
vedouci organizaCnich sloZzek mésta a feditelé ptisp&vkovych organizaci zfizenych méstem.

Clének 5
Program jednani zastupitelstva

Program jednani zastupitelstva navrhuje rada mésta.

Na jednéni zastupitelstva miiZe byt jednano jenom o vécech, které byly dany na program a o
navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas.

Pfedsedajici predloZi zastupitelstvu navrh programu. Clenové zastupitelstva mohou navrhnout
doplnéni programu o projednani dalSich zaleZitosti, vypusténi bodu nebo zménu potadi
projednavani bodil; navrh programu schvaluje zastupitelstvo.

Predkladatel materidlu miZe material stdhnout z ndvrhu programu schiize, a to aZ do
okamzZiku schvéleni programu. Po schvéleni programu tak mizZe uéinit jeding se souhlasem
zastupitelstva.

Pozida-li o to pisemné Clen zastupitelstva, projedna se zafazeni poZadovaného bodu v
programu nejbliz§iho jednani zastupitelstva. Nevyhovi-li se, musi se navrhovateli sdélit
divody nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho projednani, rozhodne o tom
zastupitelstvo.

Bod diskuse ob¢anii se zafazuje po schvaleni programu a je mu vy&lenéno nejvyse 30 minut.
Dalsi diskuse ob¢ani miZe probihat na konci jednani zastupitelid. Zastupitelé mohou
odhlasovat v nutnych pfipadech prodlouZeni bodu diskuse obé&anii. Diskutovat k bodiim
programu je mozné pouze v ramci projednavanych bodi.
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Clanek 6
Priibéh jednani zastupitelstva

Zastupitelstvo si milze zvolit pracovni pfedsednictvo, jehoz ¢leny tvoti zpravidla &lenové rady
mésta.

Ptedsedajici fidi hlasovani, jehoz vysledek zjist'uje a vyhlauje, ukonduje a pferuduje zasedani
a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

Neni-li pfi zahdjeni jednani zastupitelstva pfitomna nadpoloviéni vétSina viech dlent
zastupitelstva, ukon¢i starosta zasedani a svold do 15 dnii nové jednani zastupitelstva k témuz
nebo zbyvajicimu programu. Zasedani se svolava postupem podle &lanku 2 tohoto jednaciho
fadu.

V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici prohlasi, Ze jednani zastupitelstva bylo fadné svolano a
vyhlaSeno, konstatuje po€et pritomnych €leni zastupitelstva, dé schvalit program jednani a
opatfeni, zda diskuse bude probihat ke kazdému bodu zvlast, zplisob hlasovani, necha zvolit
dva Cleny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu. Seznami s tim, kde byl zipis uloZen k
nahlédnuti. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadieni ovéfovateld.

Zapis z predchoziho jednani je pfi zasedani zastupitelstva predloZen k nahlédnuti.

Predsedajici udéluje k jednotlivym bodim programu slovo ptedkladateli, pokud nebylo o
zpuisobu projednani rozhodnuto jinak. Ten v priivodnim slové charakterizuje obsah podkladu a
stru¢né€ zdivodni jim navrhované zavéry. Nasledné pfedsedajici zah4ji rozpravu.

Do rozpravy se piihlaSuji uCastnici zasedani pisemné nebo zvednutim ruky v prib&hu
zasedani. Nejdfive se k projednavanému bodu vyjadfi &lenové zastupitelstva mésta, poté
ob¢ané zapsani v seznamu dle ¢lanku 6 odst. 8. Bez ohledu na pofadi pfihlasek do diskuse
musi byt udéleno slovo tomu ¢lenu zastupitelstva, ktery namitd nedodrZeni jednaciho Fadu
nebo platnych pravnich piedpisu.

Rozpravy o projedniavaném bodu programu se mohou ucastnit i ob&ané mésta. Béhem
rozpravy je predsedajici vyzve k vystoupeni. Rozpravy o projednivaném bodu se mohou
Ucastnit i experti, odbornici a dalsi osoby, které téZ maji na projedndvaném bodé zajem.

Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni z rady mésta v otazkach samostatné
plsobnosti, jehoZ vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit
a zdlvodnit pfedkladany navrh. Zastupitelstvo rozhodne hlasovanim.

Zastupitelstvo miiZze v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu presunout nebo
slou¢it rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim pofadu.

Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva pfihlasit jenom do konce rozpravy.
Nikdo, komu ptedsedajici neudélil slovo, se ho nemiiZze ujmout.

Zastupitelstvo se miZe usnést na omezujicich opatfenich podle priib&éhu jednani, napt.:
o nikdo nemize mluvit v téze véci vicekrat nez dvakrat,
o doba diskusniho vystoupeni se omezuje (maximalné viak na 5 minut a u predkladatele
na 10 minut),
o technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut.

Ptedsedajici jednani zastupitelstva pferusi na Zadost pfedsedy zastupitelského klubu a to
nejdéle na dobu 15 minut. O delsi dobé pferuseni jednani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Navrh na ukonfeni rozpravy miiZe podat kterykoliv &len zastupitelstva, o jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

Pozada-li predseda osadniho vyboru na zasedani zastupitelstva o slovo, musi mu byt udéleno.



Clanek 7
Pfiprava usneseni zastupitelstva

Néavrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi z materiali projednavanych
timto organem a z diskuse Elent zastupitelstva.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani, zavéry, opatfeni a p¥ipadny zpiisob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢ng, adresné, s terminy a odpovédnosti za
spnéni ukladanych tkold. Navrh usneseni zastupitelstvu mésta predklada piedkladatel
materialu.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji dkoly v otdzkach samostatné piisobnosti starostovi,
mistostarostovi, jinym c¢lenim zastupitelstva, radé mésta, tajemnikovi a pracovnikiim
méstského ufadu v pfipadé potieby.

Clinek 8
Hlasovani

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jeho &lenil.

Zpusob hlasovani je stanoven v ivodu jednani zastupitelstva, a to bud’ k jednotlivym bodim
zvlast nebo o usneseni jako celku.

Zastupitelstvo pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu po jejich projednani. Dba
pfitom, aby nebyla pfijimdna nové usneseni, jestlize dané ukoly jsou dostateiné& zajidtény
dfivéj$im usnesenim.

Pokud jsou uplatnény pozméfiujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o navrhu
usneseni, které bylo predloZeno predkladatelem a nasledné o pozméiiovacich navrzich v
pofadi, jak byly pfedloZzeny. Schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni varianty za
nepfijaté.

Jestlize se pfi jednani zastupitelstva objevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji
podstatn€ prepracovat predloZzeny material a navrh usneseni, miize zastupitelstvo rozhodnout o
Jjeho odloZeni s tim, Ze o véci bude jednat na pfisti nebo dalsi schiizi.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech Elent zastupitelstva. U
materiali, které zastupitelstvo projednalo, ale hlasovanim nebylo pfijato Z4dné usneseni, se
uvede v zapisu a usneseni zastupitelstva text: ,,nebylo pfijato platné usneseni®.

Hlasovani se provadi vefejné nebo tajn€, o SemZ rozhoduje zastupitelstvo. Veiejné hlasovani
se provadi zdvizenim ruky. Pfi tajné volbé se hlasuje hlasovacimi listky. Podrobnosti upravy
hlasovaciho listku a zpisobu volby stanovi zastupitelstvo pfed vlastni volbou. Z vysledku
hlasovani musi byt zfejmé, kolik Clenti zastupitelstva je pro navrh, kolik je proti a kolik se
hlasovani zdrZelo, a to v pofadi: pro — proti — zdrzel se.

Kazdy Clen zastupitelstva miiZe vznést pii hlasovani nebo bezprostfedné po ném ndmitku proti
pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy.
Vyhovi-li zastupitelstvo namitce, hlasovani se opakuje.

Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni ovéfovatelé.

. Zvefejnéni usneseni zastupitelstva se provadi vyvéSenim na tifedni desce méstského uradu a

Mry

internetové strance mésta (mozno i v ostatnich vyvésnich skfifikach), a to nejpozdgji do 10
dnd od konani schiize.

Clanek 9
Dotazy ¢leni zastupitelstva
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Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu mésta, jeji
jednotlivé Cleny, na tajemnika, na dal§i orgdny meésta a vedouci zafizeni zfizenych nebo
zaloZenych méstem a pozadovat od nich vysvétleni.

Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise.
Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné, pfipominky, jejichZz obsah
vyzaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dn.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazi pfedkladd rada mésta na jednéni
zastupitelstva na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti
nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu kone¢né stanovisko zastupitelstvo.

Clének 10
Dotazy obyvatel mésta

V priibéhu jednani zastupitelstva mésta bude vzdy vy¢lenén prostor pro podnéty, pfipominky
a dotazy obyvatel mésta. Pfedsedajici jednani udgli slovo ptihlasenym. Casovy prostor pro
dotazy se fidi pravidly ¢lanku 6 odst. 13. Na dotazy a pfipominky, jejichz obsah vyZaduje
prosetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi dotazovany pisemné&, nejdéle do 30 dn.
Kazdy Clen zastupitelstva mé€sta ma narok na podani odpovédi, informace nebo doplnéni ke
vznesenému podnétu ob¢ana.

Clanek 11
Péce o neruseny pribéh jednani

Nikdo nesmi ruSit pribéh jednéani zastupitelstva, pfedsedajici mize vykazat ze zasedaci
mistnosti rusitele jednani.

Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroCi-li stanoveny Casovy limit, mize mu predsedajici
odejmout slovo.

Clinek 12
Ukonceni zasedani zastupitelstva

Ptedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vyCerpan.

Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych &lent zastupitelstva pod
nadpolovicni vétSinu, v téchto pfipadech svola nahradni zasedéani zastupitelstva do 15 dni.
Jiné ukonceni nebo preruSeni schiize schvaluje zastupitelstvo, a to ze zdvaznych divodi,
zejména pokud nastaly skute¢nosti, znemoziujici fadny pribéh schiize. Termin pokradovani
schuze urci predsedajici.

Clanek 13
Pracovni komise

Pro pfipravu stanovisek a expertiz miZe zastupitelstvo zfizovat pracovni komise.
Do téchto pracovnich komisi zastupitelstvo voli své ¢leny a podle potfeby dalii odborniky a
experty.

Funkce pracovnich komisi kon¢i splnénim ukolu nebo rozhodnutim zastupitelstva. Pracovni
komise mohou piedkladat zastupitelstvu navrhy, pfipominky a podnéty.



Clanek 14
Organizacéné technické zaleZitosti zased4ni zastupitelstva

1. O prib¢hu jednani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida méstsky
ufad. Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfed’uje zpravy o jejich plnéni.

2. Schvaleny zapis dosvédéuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soudasti je
vlastnoruéné€ podepsané listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pii zasedani pisemné.

3. 'V zapise se uvadi:
o den a misto jednani
hodina zah4jeni a ukonceni
doba preruseni
Jjména urenych ovéfovatelil zapisu
pocet pfitomnych a omluvenych i neomluvenych ¢élent zastupitelstva
program jednani - prib&h rozpravy
podané navrhy a dotazy
prubéh a vysledek hlasovani
schvalené znéni usneseni
pifipadné dalSi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti ¢&lenii méstského
zastupitelstva mély stat soucasti zapisu
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4. Zapis je nutno vyhotovit do 10 dnlii po skonéeni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej
starosta nebo mistostarosta a uréeni ovéfovatelé. Musi byt uloZen na méstském uradé k
nahlédnuti.

5. Tiskové opravy usneseni zastupitelstva tykajici se ziejmych pfepisi a neménici obsah
usneseni provede zapisovatel po dohod¢ se starostou a uréenymi ovéfovateli. Tiskovou opravu
nelze provést v ptipade€, ze podstatné méni piijaté usneseni (napfiklad chybné uvedena firma,
oznaceni smluvnich stran, ¢islo parcely apod.); v takovém pfipadé je nutné usneseni revokovat
na nejblizsi schiizi.

6. O namitkach Clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejbliz§i zasedéani zastupitelstva.
Pokud je po projednani namitky zastupitelstvem rozhodnuto o doplnéni &i jiné Gpravé zdpisu,
zpracuje se o tomto zprava. Zprava tvori nedilnou soucast zapisu. Zpravu podepisuje starosta a
ureni ovérovatelé zapisu k némuz byla namitka vznesena.

7. O priibé¢hu jednani zastupitelstva se dale pofizuje zvukovy zaznam, ktery je nasledné dostupny
na internetovych strankdch mésta. O skute¢nosti, Ze je zvukovy zdznam pofizovan jsou
ucastnici jednani informovani informativni ceduli u vchodu do jednaciho prostoru.

Clanek 15
Zavéreéna ustanoveni

1. Jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo mésta Bakov nad Jizerou dne 19.10.2011 usnesenim
¢. Z157/6-11. Ucinnosti nabyva dnem jeho schvaleni zastupitelstvem.

2. S nabytim uCinnosti tohoto jednaciho fadu pozbyva W&innosti jednaci fad méstského
zastupitelstva schvéleny usnesenim &. 14) ze dne 13. 12. 2006.

Mgr. Jana St&panova Vaclay Griinwald
starostka mésta mistostarosta mésta



